BO TU PHAP

QUY TRINH

XAY DUNG THONG BAO KET LUAN CUA

LANH PAO BO

Mai s6: QT-VPB-18

Ngudi soan thao Nguoi kiém tra Ngwaoi phé duyét
N ZRN
o4 A\
N | (v s (T
. f
/ W : L
4
Pam Quang Ngoc Nguyén Quéc Hoan Nguyen Thanh Tinh
Vian phong B6 Chénh Van phong B6 Thi truéng B Tu phap







2

ISO 9001:2015

QUY TRINH Mshigu:

QT-VPB-18

XAy dung théng bao | Lan ban hanh:

01

Két luan cha Lanh dao Ngay ban hanh:  4.€/12/2022

Bo6 Tw phap
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bo sung
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hanh / Lan
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QUY TRINH Mé hiéu: QT-VPB-18

Xay dung thong bao | LAnbanhinh: 01

Két lugn ciia Linh dao | Ngay banhanh:  25/11 /2021

1SO 9001:2015 B3 Tur phap

1. MUC PICH

Chuén héa trinh ty, thi tuc xay dung Théng bao két luan cta Lanh dao B9;
nhdm nang cao chét lucmg Thong bao két ludn cia Lanh dao B, dam bao hoat
dong chi dao, diéu hanh ciia Lanh dao B duoc thong bao dén cac don vi dé tb
chirc trién khai thyuc hién kip thoi, thong sudt, hiéu qua.

2. PHAM VI AP DUNG:
- Quy trinh nay dugc 4p dung cho qua trinh xdy dung, ban hanh Théng bao

Két luin cia Lanh dao B9.

Vin phong Bo va cac don vi ¢6 lién quan thyc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Quyét dinh sb 45/2018/Qb- TTg cua Thu tudng Chinh phu: Quy dinh ché
dd hop trong hoat déng quan ly, diéu hanh cta co quan thudc hé théng hanh
chinh nha nudc

- Quy ché lam viéc cha Bo Tu phép ban hanh kém.theo Quyét dinh
2402/QD-BTP ngay 25/11/2017 clia B truéng B Tu phap

- Tiéu chuén Qudc gia TCVN ISO 9001:2015

4. PINH NGHIA/TU VIET TAT

Hop 1a m6t hinh thitc hoat dong quan 1y nha nudc, cach thirc gidi quyet
cdng vigc ma cdc co quan, don vi, nguorl c6 lién quan dugc tri¢u tép, tham du de
bdo cdo, dé xuét thue hién cac cong viéc thudc chirc nidng, nhiém vy, thAm quyén
cla co quan minh theo quy dinh phap luat, théng qua d6 Lanh dao BO Tu phap
tryc tiép thyuc hién sy 1anh dao, chi dao, diéu hanh hoat dong trong giai quyét céc
cbng viéc do.

5.NQI DUNG
TT Trinh tw Trach Thoi gian Van ban,
nhiém thuc biéu mAu sir
hién dung

Cén o ndi dung cude hop,
cac y kién trao doi, thong | 01 neay sau

B1 nhat va y kién chi dao cua Ban Thu ky ngéi, i]lop
Linh dao Bo tai cudc hop, '
Vin phong B (Ban Thu ky)




ISO 9001:2015

QUY TRINH

Xay dung thong bao
Két luin ciia Linh dao
B¢ Tw phap

M3 hiéu:

QT-VPB-18

LAn ban hanh:

01

Ngay ban hanh:

25/11 /2021

du thao Théng bao Két luan
cia Linh dao Bo bao cédo
Lanh dao Vian phong xem
xét, cho y kién

B2

Gri xin y kién cac don vi co
lién quan doi véi Thong bao
Keét ludn

Ban Thu ky

01 ngay

B3

Téng hop ¥ kién gop ¥ clia
cac don vi co6 lién quan,

chinh ly, hoan thién du thao

Théng béo Két luan, béo céo
Lanh dao Vin phong phu
trach va Chanh Vén phong
xem xét, ky phiéu trinh Lanh
dao B

Ban Thu ky

01 ngay

B4

Trinh xin y kién Lanh dao
B6

Ban Thu ky

01 ngay

B3

Trén co s& ¥ kién cia Linh
dao BJ chinh 1y, hoan thién
du thao Théng bao Két lun
trinh Ldnh dao Vén phong
ky ban hanh

Ban Thu ky

01 ngay

6. LUU HO SO:

Céc tai liéu lién quan dén xay dung théng bio Két ludn cia Lanh dao Bo
can phai dugc luu trit nhu sau:

. on Thoi
STT Tén hd so Phuong | Trich nhiem | o0y
phap luu trit
’ Theo ké
1 Phiéu trinh Lanh dao B§ hoach /khi | Ban Thuky | 0l nidm
phat sinh
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QUY TRINH M3 hi¢u: QT-VPB-18
X4y dung thong bao | Linbanhanh: 01
vl Két ludn ciia Lanh dao | Ngay ban hanh:  ..../12/2022
ISO 9001:2015 B T phap

Dy thao Théng bao Két luan
c¢6 ghi y kién chi dao cta Lanh Theo ké
2 | dao Vin phong, Lanh dao B§, | hoach/khi | Ban Thuky | 01 nim
cac don vi ¢ lién quan (néu | phétsinh
co)

Bao cdo cua cac don vi tai Theo ké
3 | cudc hop va céc tai li€u khac | hoach/khi | Ban Thuky | 01 ndm
cé lién quan (ban goc néu co) phét sinh

. Cac hé so trén duogc luu tai Ban Thu ky 01 ndm, sau d6 chuyén cho Phong
T6 chirc — Hanh chinh luu theo quy dinh.

Cac tai 1iéu mét duoc luu trir theo quy dinh vé phap luét bao v€ bi mat nha
nude va Quyet dinh s6 1326/QD-BTP ngay 18/8/2021 vé viéc ban hanh Quy
ché bao v¢ bi mat nha nudc cia Bo Tu phap.

7. PHU LUC/BIEU MAU PiNH KEM:

Khong 4p dung.



